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ROLE DU SECRETAIRE DU CLUB

Outre les formalités diverses et variées que le secrétaire se doit d’effectuer au cours de l’année rotarienne, son rôle est :

- de s’assurer que le club fonctionne d’une manière satisfaisante, ce qui suppose de mettre en place un certain nombre de procédures de gestion. 
Ce bon fonctionnement se trouve caractérisé par la bonne tenue des réunions avec notamment un taux de participation élevé, des effectifs en progression tout au long de l’année et une bonne ambiance et amitié entre les membres.

- d’assurer une bonne communication et notamment de faire suivre les informations qu’il reçoit, avec les avoir éventuellement triées, tant de l’extérieur vers le club que l’inverse.

Bonne année rotarienne et n’oubliez pas, le district est à votre service. 
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Formalités administratives : 
Effectuer la déclaration du nouveau bureau à la Préfecture, président, secrétaire et trésorier (nom, prénom, date et lieu de naissance, nationalité, adresse et profession). (Voir modèle de déclaration sur la clé USB ou sur le site www.district1660@gouverneur.org)
Informer les communes et les sponsors habituels du club des mêmes informations afin qu’ils mettent à jour leurs fichiers.

Renouveler ou actualiser l'assurance responsabilité  civile du Club.

Formalités bancaires : 

Prendre contact avec les banques et établissements financiers afin de mettre à jour les comptes et déposer les signatures.
Formalités Rotary International : 

Le bureau de Zurich envoie le listing des membres (SAR) et la facture semestrielle des cotisations.

Vérifier le listing, le mettre à jour à la date du 1er juillet et en liaison avec le Trésorier, s’assurer tant de l’envoi de ce document à Zurich que du paiement de la cotisation "per capita" :

· payable par moitié

· le 1er juillet (le 31 juillet au plus tard)

· sur la base du nombre de membres à cette date.

Effectuer le virement à Zurich 
 Deutsche Bank – Düsseldorf
IBAN:  DE45 3007 0010 0255 0333 00   SWIFT: DEUTDEDDXX
Vérifier la mise à jour des membres du club et notamment du secrétaire au portail « Accès membres » sur la site www.rotary.org
Etre en possession de l’Official Directory.
Prévenir le Rotary International (Zurich) de tout changement d’effectif.

Formalités district : 
Transmettre le listing à jour des membres à l'ADG et au Secrétariat du District avant le 15 juillet. Ce fichier permet de suivre l’évolution de l’effectif en cours d’année. (Document conforme à la déclaration faite à Zurich). 

Conserver un exemplaire du listing des membres pour les archives du club.

Envoyer au district dans le délai de quinze jours qui suivent la dernière réunion du mois de juin le rapport mensuel de l’assiduité du club pour ce même mois (adresse e-mail : oph.simon@orange.fr).

Prévenir le district de tout changement d’effectif.
Formalités Le Rotarien : 
Mettre à jour et régler les abonnements. L’abonnement à la revue Le Rotarien est obligatoire et payable en une seule fois en juillet. 

Adresse : Association des Rotariens - 34 rue Pierre DUPONT – 69001 LYON.

Prévenir Le Rotarien de tout changement d’effectif.

La vie du club :
Préparer et distribuer aux membres à jour de leurs cotisations les cartes de membre pour le premier semestre rotarien – avec par courtoisie le Numéro du Club et le Numéro du Rotarien (à prendre sur le SAR).

Distribuer les annuaires, si cela n’a pas déjà été fait.
En liaison avec le Président:

- Planification du programme et des activités du premier semestre, élaboration du calendrier des réunions statutaires et des réunions du comité.

- Chaque semaine, préparer le programme de la réunion statutaire. Toujours en collaboration avec le président du club, répondre au courrier.

- Lors des absences estivales, prévoir, pour présider la réunion, le vice-président, ou, à défaut, le past-président le plus récent. Prévoir et réserver éventuellement un autre lieu de réunion, en cas de fermeture estivale du siège du club et en informer les membres du club.


- Prévoir l’ordre du jour de la réunion du comité de juillet et adresser les convocations.

 - Tenir le registre des présences aux réunions statutaires et de comité.

- Etablir, adresser aux membres du club les compte-rendus des réunions statutaires et celle du comité aux membres du comité, les archiver.

- Remettre aux rotariens de passage un certificat de présence.

- Préparer la visite officielle du gouverneur en liaison avec le président et l’adjoint du gouverneur. A cet effet, remplir et adresser le formulaire de planification permettant de fixer les objectifs du club et les stratégies permettant de les atteindre ; archiver ce document.

NOTES
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Le développement de l'effectif est une préoccupation constante pour assurer la vitalité du club et la réalisation d'actions, et par voie de conséquence, le rayonnement du Rotary International.

Le club doit s'engager dans un véritable projet stratégique en matière d'effectif, dès le début de l'année rotarienne.

Formalités Rotary International :


Prévenir le Rotary International (Zurich) de tout changement d’effectif.

Formalités district : 

Envoyer au district dans le délai de quinze jours qui suivent la dernière réunion du mois de juillet le rapport mensuel de l’assiduité du club pour ce même mois (adresse e-mail : oph.simon@orange.fr).

Prévenir le district de tout changement d’effectif.

Prévoir la participation des membres du club aux séminaires Effectif et Fondation du 09 d’octobre 2010.
Formalités Le Rotarien : 

Mettre à jour et régler les abonnements. 

Adresse : Association des Rotariens - 34 rue Pierre DUPONT – 69001 LYON.

Prévenir Le Rotarien de tout changement d’effectif.

La vie du club :

- En liaison avec le président, chaque semaine, préparer le programme de la réunion statutaire. Toujours en collaboration avec le président du club, répondre au courrier.

- Prévoir l’ordre du jour de la réunion du comité d’août et adresser les convocations.

 - Tenir le registre des présences aux réunions statutaires et de comité.

- Etablir, adresser aux membres du club les compte-rendus des réunions statutaires et celle du comité aux membres du comité, les archiver.

- Remettre aux rotariens de passage un certificat de présence.

NOTES
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L'avenir du Rotary est entre les mains des jeunes générations et de leurs talents.

Les jeunes générations vivent dans la modernité du temps présent. Ils possèdent les clés du décodage du monde actuel, souvent difficile à interpréter par leurs ainés. Et ils sont aussi les premiers à en subir les difficultés.

Le Rotary International propose de nombreuses possibilités en direction des jeunes générations, et le Club Rotary en est le pivot.

Les Clubs sont vivement encouragés à développer des actions locales ou participer aux différentes initiatives au profit des jeunes générations:


Echanges de Jeunes 


Bourses d'Etudes (Guy Cahané de la Commission Fondation)

RYLA (André Hamayon)

Echanges de Groupe d'Etudes


Rotaract

De nombreuses ressources sont disponibles pour les Clubs:


Le Centre Rotarien de la Jeunesse (www.crjfr.org) qui fournit de très nombreuses indications, documentations et aides,

Le District 1660 : le responsable de la commission jeunesse Odile ARGO et son YEO Anita Girot de Langlade apporteront aux clubs informations et conseils dans le cadre des échanges longue durée, des échanges d’été et des rencontres Internationales d’Eté.
Le Rotaract (www.rotaract-france.org )

Profitez de la période de rentrée scolaire pour sensibiliser le club à ces actions, et prévoir les participations aux programmes  pour les jeunes générations.

Attention aux dates limites de dépôt des dossiers!!

N.B. le 8 septembre est la journée mondiale de l’alphabétisation.

Formalités Rotary International :


Prévenir le Rotary International (Zurich) de tout changement d’effectif.

Formalités district : 

Envoyer au district dans le délai de quinze jours qui suivent la dernière réunion du mois d’août le rapport mensuel de l’assiduité du club pour ce même mois (adresse e-mail : oph.simon@orange.fr)

Prévenir le district de tout changement d’effectif.

Prévoir la participation des membres du club aux séminaires Effectif et Fondation du 09 d’octobre 2010.
Formalités Le Rotarien : 

Mettre à jour et régler les abonnements. 

Adresse : Association des Rotariens - 34 rue Pierre DUPONT – 69001 LYON.

Prévenir Le Rotarien de tout changement d’effectif.

La vie du club :

- En liaison avec le président, chaque semaine, préparer le programme de la réunion statutaire. Toujours en collaboration avec le président du club, répondre au courrier.

- Prévoir l’ordre du jour de la réunion du comité de septembre et adresser les convocations.

- Tenir le registre des présences aux réunions statutaires et de comité.

- Etablir, adresser aux membres du club les compte-rendus des réunions statutaires et celle du comité aux membres du comité, les archiver.

- Remettre aux rotariens de passage un certificat de présence.

- Préparer la visite officielle du gouverneur en liaison avec le président et l’adjoint du gouverneur. A cet effet, et si cela n’a pas déjà été fait, remplir et adresser le formulaire de planification permettant de fixer les objectifs du club et les stratégies permettant de les atteindre ; archiver ce document.

NOTES
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L’action professionnelle est la voie choisie par le Rotary pour encourager l’idéal d’entraide dans l’exercice de toute profession. Elle repose sur les principes suivants :

1- Accepter et promouvoir des règles de haute probité dans toute profession, notamment la loyauté envers employeurs, employés et associés ; le traitement juste de tous, qu’il s’agisse de concurrents, du public ou de ceux avec qui on entretient des relations commerciales ou professionnelles.

2- Reconnaître la valeur sociale de toute profession utile en plus de la sienne ou de celles exercées par les Rotariens.

3-  Contribuer par sa compétence professionnelle à résoudre les problèmes et à répondre aux besoins de la société.
A l’échelle du Club ou d’un groupe de clubs, plusieurs pistes types d’actions peuvent être envisagées :


Sensibilisation professionnelle (Connaissance des métiers, visites d’entreprises, table ronde)


Orientation professionnelle (Forums)


Promotion de l’Action Professionnelle (Petites entreprise, aide aux travailleurs, aux chômeurs, Travail et handicap, retraités)


Récompenses professionnelles (Prix)

Il est  important que les Clubs Rotary se rapprochent  et établissent des liens des organismes locaux liés à l’Action Professionnelle ou à l’emploi, et établissent des liens avec ces structures : Chambre de Commerce, Chambre des Métiers, Chambre d’Agriculture, structures municipales…

Le Club Rotary et les Rotariens peuvent apprécier les besoins de proximité, et, par leurs qualités professionnelles et éthiques, et leurs connaissances du monde du travail, apporter des éléments de réponse à ces problèmes.

La commission Professionnelle du District est à la disposition des Clubs pour les conseiller ou les accompagner dans leurs projets.

Formalités Rotary International :


Prévenir le Rotary International (Zurich) de tout changement d’effectif.

Formalités district : 

Envoyer au district dans le délai de quinze jours qui suivent la dernière réunion du mois de septembre le rapport mensuel de l’assiduité du club pour ce même mois (adresse e-mail : oph.simon@orange.fr)

Prévenir le district de tout changement d’effectif.

Prévoir la participation des membres du club aux séminaires Effectif et Fondation du 09 d’octobre 2009.
Formalités Le Rotarien : 

Mettre à jour et régler les abonnements. 

Adresse : Association des Rotariens - 34 rue Pierre DUPONT – 69001 LYON.

Prévenir Le Rotarien de tout changement d’effectif.

La vie du club :

- En liaison avec le président, chaque semaine, préparer le programme de la réunion statutaire. Toujours en collaboration avec le président du club, répondre au courrier.

- Prévoir l’ordre du jour de la réunion du comité d’octobre et adresser les convocations.

- Tenir le registre des présences aux réunions statutaires et de comité.

- Etablir, adresser aux membres du club les compte-rendus des réunions statutaires et celle du comité aux membres du comité, les archiver.

- Remettre aux rotariens de passage un certificat de présence.

- Préparer la visite officielle du gouverneur en liaison avec le président et l’adjoint du gouverneur. A cet effet, et si cela n’a pas été déjà fait, remplir et adresser le formulaire de planification permettant de fixer les objectifs du club et les stratégies permettant de les atteindre ; archiver ce document.

NOTES
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C’est la Fondation Rotary qui donne au Rotary International les moyens de ses ambitions et de ses actions :


dans le domaine éducatif



Bourses d’Etudes



Echanges de Groupes d’Etudes (EGE)



Subventions pour Professeurs du Supérieur



et, plus récemment :



les Centres du Rotary pour la Paix


dans le domaine humanitaire



Subventions de Contrepartie (AIPM)



Subventions Simplifiées de District.

Dans Chacun de ces domaines, les Clubs peuvent trouver des opportunités de financement de projets d’actions ou de soutien individuel. La Commission Fondation du District est à la disposition des Clubs pour les aider dans leurs projets.

La Fondation Rotary ne peut contribuer au soutien financier des projets des Clubs et des besoins dans le monde que si elle dispose des ressources nécessaires, qui proviennent exclusivement des dons collectés par les Clubs :



Dons Individuels



Bénéfices de manifestations.

POUR TOUTES SES ACTIONS DANS LE MONDE, 

LA FONDATION A BESOIN DE 135$ PAR MEMBRE

(100$ pour le Fonds des Programmes et 35$ pour Polio+)

L’Objectif annuel de chaque club, qui vise à recueillir l’équivalent de 135$ par membre, doit mobiliser la participation des rotariens, par des contributions personnelles, et par la participation aux actions du Club dévolues à la Fondation.

Le défi Polio Plus engage les Clubs Rotary à faire la preuve de leur engagement, de leur détermination et de leur courage : aucun organisme de service ne s’est investi avec autant d’énergie et de dynamisme dans une opération qui n’a pas d’équivalent : faire disparaître une maladie mutilante et invalidante, qui ne connaît pas de traitement.

IL FAUT RELEVER LE DEFI POLIO PLUS !

IL FAUT INVENTER LES MOYENS DE RECOLTER LES FONDS NECESSAIRES :
UNE MANIFESTATION DANS L’ANNEE AU PROFIT DE POLIO PLUS


Formalités Rotary International :


Prévenir le Rotary International (Zurich) de tout changement d’effectif.

Formalités district : 

Envoyer au district dans le délai de quinze jours qui suivent la dernière réunion du mois d’octobre le rapport mensuel de l’assiduité du club pour ce même mois (adresse e-mail : oph.simon@orange.fr)

Prévenir le district de tout changement d’effectif.

Prévoir la participation des membres du club aux séminaires Effectif et Fondation du 03 d’octobre 2009.
Formalités Le Rotarien : 

Mettre à jour et régler les abonnements. 

Adresse : Association des Rotariens - 34 rue Pierre DUPONT – 69001 LYON.

Prévenir Le Rotarien de tout changement d’effectif.

La vie du club :

- En liaison avec le président, chaque semaine, préparer le programme de la réunion statutaire. Toujours en collaboration avec le président du club, répondre au courrier.

- Prévoir l’ordre du jour de la réunion du comité de novembre et adresser les convocations.

- Tenir le registre des présences aux réunions statutaires et de comité.

- Etablir, adresser aux membres du club les compte-rendus des réunions statutaires et celle du comité aux membres du comité, les archiver.

- Remettre aux rotariens de passage un certificat de présence.

- Préparer la visite officielle du gouverneur en liaison avec le président et l’adjoint du gouverneur. 

- Préparer l’assemblée générale annuelle du club qui doit se tenir avant le 31 décembre de chaque année. Cette assemblée statue sur le rapport moral du past-président, le rapport financier et élit les futurs dirigeants du club. Envoyer les convocations en précisant l’ordre du jour aux membres du club à jour de leurs cotisations et les pouvoirs pour y être éventuellement représenté.
NOTES
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La place de la Famille dans le Rotary est essentielle : l’implication dans la vie du Club ne peut se faire qu’en plein accord avec sa famille. La vie du Club Rotary et l’action rotarienne ne doivent pas se faire au dépend de la famille : 

Le conjoint tient un rôle déterminant dans l’épanouissement du rotarien dans son club : son soutien et sa compréhension sont indispensables. Et sa participation est souvent très précieuse.

Il importa aussi de faire comprendre aux enfants  que le Rotary apporte à leur parent une véritable fierté qui se concrétise dans le service à autrui.

Ils doivent pouvoir en partager les moments de convivialité et d’ouverture.

Pensez à organiser des manifestations réunissant vos familles, qui, bien souvent, établissent alors des liens d’amitié qui dépassent le cadre rotarien.

ASSEMBLEE GENERALE DU CLUB

Elle doit être organisée au mieux dans la première semaine de Décembre.

Conformément aux obligations des Associations régies par la loi de 1901, elle doit produire le bilan moral, le bilan financier, le résultat des élections du Président de l’année suivante, qui seront consignés dans le compte-rendu d’AG.

Conformément aux obligations rotariennes, le Président nommé 2011-2012 doit être élu, et le Président 2012-2013 doit être nommé. Le Président Elu proposera son Comité (Vice-président, Secrétaire, Trésorier, Protocole et adjoints éventuels). Il est souhaitable que le Vice-président soit un ancien Président et non le Président élu.
 Nom, adresse et coordonnées des futurs responsables doivent être transmis avant le 31 Décembre 2010  :

Au secrétaire de District : secretariat@district1660.org 
Au bureau régional à Zurich : entrer les informations dans la base du Rotary International : www.rotaty.org
C’est aussi le moment du relevé du versement à la Fondation  et des décisions qui en découlent.
Enfin, le Président doit penser à adresser les vœux du club aux personnalités civiles, militaires et religieuses de la cité, ainsi qu’aux Clubs contacts et clubs amis.
Formalités Rotary International :


Prévenir le Rotary International (Zurich) de tout changement d’effectif.

Remplir le formulaire Official Directory (inscription des dirigeants élus lors de l’assemblée générale du club) et l’envoyer à Zurich au plus tard le 31 décembre. En adresser une copie au gouverneur entrant.

Encourager les membres du club à participer à la convention internationale et les inscrire.

Formalités district : 

Envoyer au district dans le délai de quinze jours qui suivent la dernière réunion du mois de novembre le rapport mensuel de l’assiduité du club pour ce même mois (adresse e-mail : oph.simon@orange.fr)

Prévenir le district de tout changement d’effectif.

Formalités Le Rotarien : 

Mettre à jour et régler les abonnements. 

Adresse : Association des Rotariens - 34 rue Pierre DUPONT – 69001 LYON.

Prévenir Le Rotarien de tout changement d’effectif.

La vie du club :

- En liaison avec le président, chaque semaine, préparer le programme de la réunion statutaire. Toujours en collaboration avec le président du club, répondre au courrier.

- Prévoir l’ordre du jour de la réunion du comité de décembre et adresser les convocations.

- Tenir le registre des présences aux réunions statutaires et de comité.

- Etablir, adresser aux membres du club les compte-rendus des réunions statutaires et celle du comité aux membres du comité, les archiver.

- Remettre aux rotariens de passage un certificat de présence.

- Préparer la visite officielle du gouverneur en liaison avec le président et l’adjoint du gouverneur. 

- Assemblée générale annuelle du club qui doit se tenir avant le 31 décembre de chaque année. S’assurer de la bonne tenue de l’assemblée et notamment du parfait accomplissement des dispositions légales en la matière. En rédiger le procès-verbal et l’archiver.

NOTES
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Elle s’adresse particulièrement aux nouveaux rotariens, mais concerne en fait tous les membres du Club.

Elle s’appuie  sur LA FORMATION ROTARIENNE
La formation peut être intégrée dans le programme d’une réunion statutaire : 5 à 10 minutes sur un sujet de base, ou d’actualité, lors d’une réunion mensuelle ou d’une Assemblée de Club. Tout rotarien doit avoir à cœur d’actualiser ses connaissances et d’en faire profiter ses amis. Il est aussi possible de confier à un jeune rotarien un sujet précis et l’aider dans ses recherches.

Une séance de formation peut être organisée par un ou plusieurs Clubs, sur un sujet d’intérêt rotarien : par exemple l’un des domaines prioritaires du président International (Eau, Santé et Faim, Illettrisme), Ethique, Action Professionnelle, La Poliomyélite…

Enfin, l’équipe de District est à la disposition des clubs pour faire des présentations ciblées ou organiser des séances d’informations.
Les ressources sont très nombreuses : la Clé du District et ses liens sur www.rotary.org et www.rotary-francophone.org  proposent de très nombreux documents, diaporamas ainsi que la possibilité d’auto-formation en ligne. 
Et, bien sur, les sites des divers Districts français accessibles par liens à partir de la clé USB connectée sur Internet.

Formalités Rotary International: 

Cotisation « per capita ».

Le bureau de Zurich envoie le listing des membres (SAR) et la facture semestrielle des cotisations.

Vérifier le listing, le mettre à jour à la date du 1er janvier et en liaison avec le Trésorier, s’assurer tant de l’envoi de ce document à Zurich que du paiement de la cotisation "per capita" :

· payable par moitié

· le 1er janvier (le 31 janvier au plus tard)

· sur la base du nombre de membres à cette date.

Effectuer le virement à Zurich 
 Deutsche Bank – Düsseldorf

IBAN:  DE45 3007 0010 0255 0333 00   SWIFT: DEUTDEDDXX
Vérifier la mise à jour des membres du club et notamment du secrétaire au portail « Accès membres » sur la site www.rotary.org
Prévenir le Rotary International (Zurich) de tout changement d’effectif.

Formalités district : 

Demander au trésorier de régler les 50% restant de la cotisation due au District.

Règlement par chèque à l’ordre d’ACRODI 1660 (Association des clubs Rotary du District 1660). Chèque à adresser à Rotary International District 1660 40, Bd Emile Augier 75116 Paris. 

Envoyer les coordonnées du président élu et du secrétaire élu (si pas encore fait) et prévoir leurs inscriptions au SFPE/SFSE.

Transmettre le listing à jour des membres à l'ADG et au Secrétaire de District avant le 15 janvier. Ce fichier permet de suivre l’évolution de l’effectif en cours d’année. (Document conforme à la déclaration faite à Zurich). 

Conserver un exemplaire du listing des membres pour les archives du club.

Envoyer au district dans le délai de quinze jours qui suivent la dernière réunion du mois de décembre le rapport mensuel de l’assiduité du club pour ce même mois (adresse e-mail : oph.simon@orange.fr).

Prévenir le district de tout changement d’effectif.
Prévoir la participation des membres du club à la Conférence de district qui se déroulera les 04 et 05 mars 2011.

Formalités Le Rotarien : 

Mettre à jour et régler les abonnements.

Prévenir Le Rotarien de tout changement d’effectif.

Adresse : Association des Rotariens - 34 rue Pierre DUPONT – 69001 LYON.
La vie du club :

Préparer et distribuer aux membres à jour de leurs cotisations les cartes de membre pour le deuxième semestre rotarien – avec par courtoisie le Numéro du Club et le Numéro du Rotarien (à prendre sur le SAR).

En liaison avec le Président:

- Planification du programme et des activités du deuxième semestre, élaboration du calendrier des réunions statutaires et des réunions du comité. Préparer avec le comité un compte-rendu des activités du premier semestre.

- Chaque semaine, préparer le programme de la réunion statutaire. Toujours en collaboration avec le président du club, répondre au courrier.

- Prévoir l’ordre du jour de la réunion du comité de janvier et adresser les convocations.

 - Tenir le registre des présences aux réunions statutaires et de comité.

- Etablir, adresser aux membres du club les compte-rendus des réunions statutaires et celle du comité aux membres du comité, les archiver.

- Remettre aux rotariens de passage un certificat de présence.

- Préparer la visite officielle du gouverneur en liaison avec le président et l’adjoint du gouverneur. 

NOTES

[image: image11.png]&

RENFORCER LES COLLECTIVITES
RAPPROCHER LES CONTINENTS






         Le Rotary est International.


Par la présence de ses Clubs dans le monde entier, il diffuse, par ses actions portées par des hommes et des femmes de bonne volonté, un message impartial.

Le Rotary International favorise l’entente mondiale, milite pour la liberté, et forme des artisans de la Paix pour 200 Pays ou régions. Le Rotarien devient citoyen du Monde puisque où qu’il voyage, un Club est prêt à l’accueillir.

 Amitiés et services partagent une solidarité sans frontière. La Fondation et les autres structures du Rotary dispensent aux Clubs des régions en difficulté le concours des Clubs de pays plus favorisés.

Le  But du Rotary décline l’idéal de servir en quatre engagements. Le quatrième d’entre eux propose de: Faire progresser l’entente entre les peuples, l’altruisme et le respect de la paix par le biais de relations amicales entre les membres des professions, unis par l’idéal de servir.
Le Rotary International, s’appuyant sur la Fondation Rotary, offre aux Clubs et aux Rotariens de multiples opportunités de concrétiser cet engagement :

Actions d’Intérêt Public Mondial

Subventions 3H 

Echanges de Jeunes

Bourses d’Etudes


Echanges de Groupe d’Etudes


Volontaires du Rotary


Bourses pour Professeur du Supérieur


Enfin, le programme des Centres du Rotary pour Etudes Internationales sur la Paix et la Résolution de Conflit démontre l’importance que le Rotary International accorde à la mission de la Fondation Rotary « de faire avancer l’entente internationale et la paix ».


Les programmes Polio Plus, les actions prioritaires dans les domaines, de l’eau, la santé, l’illettrisme contribuent, par les nombreuses actions engagées par les Clubs Rotary dans différents pays du monde, et par les résultats obtenus, à la promotion de l’entente entre les peuples

Chaque Club, chaque Rotarien, est porteur de l’internationalité du Rotary, et de son idéal de paix.

Formalités Rotary International :


Prévenir le Rotary International (Zurich) de tout changement d’effectif.

Formalités district : 

Envoyer au district dans le délai de quinze jours qui suivent la dernière réunion du mois de janvier le rapport mensuel de l’assiduité du club pour ce même mois (adresse e-mail : oph.simon@orange.fr)

Prévenir le district de tout changement d’effectif.

Inscrire le maximum de participants à la Conférence de District du 05 mars 2011.

Proposer, le cas échéant, un membre du club au poste de gouverneur et déposer son dossier de candidature reçu préalablement du district.

Formalités Le Rotarien : 

Vérifier le listing des abonnés qui sera adressé par le Rotarien, le mettre à jour et retourner le bon à tirer au Rotarien.

Adresse : Association des Rotariens - 34 rue Pierre DUPONT – 69001 LYON.

Prévenir Le Rotarien de tout changement d’effectif.

La vie du club :

- En liaison avec le président, chaque semaine, préparer le programme de la réunion statutaire. Toujours en collaboration avec le président du club, répondre au courrier.

- Prévoir l’ordre du jour de la réunion du comité de février et adresser les convocations.

- Tenir le registre des présences aux réunions statutaires et de comité.

- Etablir, adresser aux membres du club les compte-rendus des réunions statutaires et celle du comité aux membres du comité, les archiver.

- Remettre aux rotariens de passage un certificat de présence.

- Préparer la visite officielle du gouverneur en liaison avec le président et l’adjoint du gouverneur. 

NOTES
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Depuis 1985, le Rotary a déclaré l'alphabétisation comme une condition du développement de la paix.

Rappelons que l'alphabétisation concerne l'acquisition de la lecture et de l'écriture, alors que l'illettrisme concerne l'absence ou la perte de la maîtrise de la lecture ou de l'écriture.

Plus de la moitié des 33.000 Clubs ont engagé des actions dans les domaines de l'alphabétisation ou de l'illettrisme:


- des enfants, dès l'école primaire : fourniture de livres, équipements informatiques, soutien scolaire, tant dans les pays développés que dans les pays en voie de développement.


- des adultes, afin de leur donner les connaissances nécessaires à leur promotion individuelle, ou leur intégration dans la société.


- des femmes, qui représentent près de 2/3 des analphabètes dans le monde.

Les Clubs du District sont mobilisés dans de nombreuses actions de proximité ou à l'étranger.

Bien souvent, à l'échelon local, elles n'exigent pas ou peu de moyens financiers, mais plutôt de la disponibilité.

Chaque rotarien, mais aussi chaque conjoint de rotarien, peut apporter une contribution à l'acquisition ou au perfectionnement de la lecture et de l'écriture. 

Enfin, le Rotary International recommande de prévoir de monter une action à l'occasion de la Journée Mondiale de l'Alphabétisation,

le 8 septembre.

Formalités Rotary International :


Prévenir le Rotary International (Zurich) de tout changement d’effectif.

Formalités district : 

Envoyer au district dans le délai de quinze jours qui suivent la dernière réunion du mois de février le rapport mensuel de l’assiduité du club pour ce même mois (adresse e-mail : oph.simon@orange.fr).

Confirmer l’inscription du président élu et celle du secrétaire élu au SFPE.

Prévenir le district de tout changement d’effectif.

Formalités Le Rotarien : 

Vérifier le listing des abonnés qui sera adressé par le Rotarien, le mettre à jour et retourner le bon à tirer au Rotarien avant le 15 mars 2011 (si par courrier).

Adresse : Association des Rotariens - 34 rue Pierre DUPONT – 69001 LYON.

Prévenir Le Rotarien de tout changement d’effectif.

La vie du club :

- En liaison avec le président, chaque semaine, préparer le programme de la réunion statutaire. Toujours en collaboration avec le président du club, répondre au courrier.

- Prévoir l’ordre du jour de la réunion du comité de mars et adresser les convocations.

- Tenir le registre des présences aux réunions statutaires et de comité.

- Etablir, adresser aux membres du club les compte-rendus des réunions statutaires et celle du comité aux membres du comité, les archiver.

- Remettre aux rotariens de passage un certificat de présence.

NOTES
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« Promouvoir la compréhension demande de pouvoir joindre un public nombreux, de non rotariens et de rotariens. Or, il est impossible de le faire en privé. »










Paul HARRIS

Relations Publiques et Communication sont les  vecteurs incontournables de promotion des actions et des projets des Clubs, et donc du Rotary.

Relations Publiques et Communication Interne renforcent l’identité rotarienne et assurent l’information des membres.

Le bulletin du Club doit être instructif et attractif, sans être obligatoirement trop long. Il doit permettre de résumer les décisions et actions du Club, et refléter la vie du Club. 

Le bulletin du Club sera diffusé, entre autres, aux personnalités et contacts locaux, mais aussi aux Clubs voisins et amis, au Secrétaire de District et au Collecteur d’actions.

La revue du district est en grande partie alimentée par les actions de Clubs, et il convient de les faire connaître à la Commission Communication du District.

Le site internet du district (www.rotary1660.org) est également un moyen de diffuser les informations en provenance des Clubs.

La  revue le Rotarien, outre les informations issues des Districts francophones, publie les actions remarquables des Clubs.

Tous ces moyens sont autant d’occasions de connaître et faire connaître le Rotary dans les Clubs, mais aussi autour de soi.

Relations Publiques et Communication Externe diffusent l’image et  la présence du Rotary, depuis le niveau local jusqu’au niveau international.

Grâce aux bonnes relations établies avec les correspondants de presse locaux, les actions des clubs sont relayées régulièrement.  Pour leur faciliter la tâche, il est utile de préparer un dossier de presse avec un texte comportant l’essentiel des messages à passer.

Toutes les occasions de communication doivent être saisies : manifestations de Club ou de District, Espoir en Tête, semaine de la Communication …

Le Président de Club est le « communicateur » du Club : c’est lui qui, ès qualité, représente le Rotary International pendant son mandat. Il est porteur de l’image de son Club et du mouvement. C’est lui qui, en tout premier lieu, doit établir les contacts avec les personnalités représentatives de la vie locale.

S’il le souhaite, il peut confier cette responsabilité à un membre du Club connu pour ses qualités relationnelles ou oratoires.

Formalités Rotary International :


Prévenir le Rotary International (Zurich) de tout changement d’effectif.

Formalités district : 

Envoyer au district dans le délai de quinze jours qui suivent la dernière réunion du mois de mars le rapport mensuel de l’assiduité du club pour ce même mois (adresse e-mail : oph.simon@orange.fr).

Prévenir le district de tout changement d’effectif.

Formalités Le Rotarien : 

Vérifier le listing des abonnés qui sera adressé par le Rotarien, le mettre à jour et retourner le bon à tirer au Rotarien avant le 15 avril 2011 (si par internet).

Adresse : Association des Rotariens - 34 rue Pierre DUPONT – 69001 LYON.

Prévenir Le Rotarien de tout changement d’effectif.

La vie du club :

- En liaison avec le président, chaque semaine, préparer le programme de la réunion statutaire. Toujours en collaboration avec le président du club, répondre au courrier.

- Prévoir l’ordre du jour de la réunion du comité d’avril et adresser les convocations.

- Tenir le registre des présences aux réunions statutaires et de comité.

- Etablir, adresser aux membres du club les compte-rendus des réunions statutaires et celle du comité aux membres du comité, les archiver.

- Remettre aux rotariens de passage un certificat de présence.

- Prévoir la participation des membres du club à l’Assemblée de district qui se déroulera le 05 juin 2011.

- Commencer à informer son successeur du rôle et des responsabilités du secrétaire de club. Lui donner connaissance de la documentation rotarienne (Manuel de procédure, statuts et règlements intérieurs du Rotary International et du club, publication « Le secrétaire du club », etc …)

NOTES

[image: image14.png]&

RENFORCER LES COLLECTIVITES
RAPPROCHER LES CONTINENTS







         


L’année rotarienne est sur le point de se terminer.

C’est le moment de faire le point des activités et du fonctionnement du Club : 


Bilan des actions réalisées


Concordance avec les objectifs fixés en début d’année


Effectifs et recrutement, bilan et perspectives

Participation à la Fondation Rotary*

* il est encore temps de verser ses dons à la Fondation Rotary

C’est le moment, pour le Président Elu, de présenter au Club ses objectifs et ses projets, et de préparer, avec l’ADG, le «  Document de Planification » pour l’année à venir.

C’est aussi le moment de prévoir la participation du Club à l’Assemblée de District, où la participation des membres du Comité est particulièrement importante. Tous les membres du Club, et notamment les nouveaux membres sont également incités à y participer.
L'Assemblée de District aura lieu le 05  juin 2011.
Il est encore temps de s’inscrire à la Convention Internationale de La Nouvelle Orléans : une convention Internationale c’est une expérience rotarienne qui n’a pas d’équivalent. 

Actions, Amitié et Internationalité se retrouvent et concrétisent le Rotary.

Il faut avoir vécu l’esprit et l’ambiance d’une convention au moins une fois dans sa vie de Rotarien(ne).

Formalités Rotary International :


Prévenir le Rotary International (Zurich) de tout changement d’effectif.

Inscrire les participants à la convention internationale.

Préparer les certificats de pouvoir des délégués du club à cette convention internationale et les leur remettre.

Formalités district : 

Envoyer au district dans le délai de quinze jours qui suivent la dernière réunion du mois de avril le rapport mensuel de l’assiduité du club pour ce même mois (adresse e-mail : oph.simon@orange.fr).

Prévenir le district de tout changement d’effectif.

Inscrire les membres du club à l’Assemblée de district qui se déroulera le 05 juin 2011.

Formalités Le Rotarien : 

Prévenir Le Rotarien de tout changement d’effectif.

Adresse : Association des Rotariens - 34 rue Pierre DUPONT – 69001 LYON.

La vie du club :

- En liaison avec le président, chaque semaine, préparer le programme de la réunion statutaire. Toujours en collaboration avec le président du club, répondre au courrier.

- Prévoir l’ordre du jour de la réunion du comité de mai et adresser les convocations.

- Tenir le registre des présences aux réunions statutaires et de comité.

- Etablir, adresser aux membres du club les compte-rendus des réunions statutaires et celle du comité aux membres du comité, les archiver.

- Remettre aux rotariens de passage un certificat de présence.

- Commencer à informer son successeur du rôle et des responsabilités du secrétaire de club. Lui donner connaissance de la documentation rotarienne (Manuel de procédure, statuts et règlements intérieurs du Rotary International et du club, publication « Le secrétaire du club », etc …)

NOTES
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C’est le mois de la passation.

La passation, tout comme l’intronisation d’un nouveau membre, est un grand moment de la vie du Club.

Il doit comporter autant de solennité que d’amitié.

C’est la conclusion d’une année, portée par le Président, qui est le personnage central de la fête. 

Le Président Elu s’apprête à recevoir le collier, il doit être encouragé et assuré de la présence du Club à ses côtés.

C’est aussi le mois de la passation des Clubs voisins et amis. C’est un mois parfois harassant…

Pour autant, il ne faudra pas oublier de finir le bilan des actions, et s’assurer de la bonne continuité des projets pluriannuels ou pérennes: le Plan de Leadership du Club trouve là sa pleine justification.

Enfin, pour ceux qui l’auront choisi, il sera temps de préparer ses valises pour assister à la Convention Internationale de Montréal.

Formalités Rotary International :


Prévenir le Rotary International (Zurich) de tout changement d’effectif.

Inscrire les participants à la convention internationale.

Préparer les certificats de pouvoir des délégués du club à cette convention internationale et les leur remettre.

Formalités district : 

Envoyer au district dans le délai de quinze jours qui suivent la dernière réunion du mois de mai le rapport mensuel de l’assiduité du club pour ce même mois (adresse e-mail : oph.simon@orange.fr).

Prévenir le district de tout changement d’effectif.

Formalités Le Rotarien : 

Prévenir Le Rotarien de tout changement d’effectif.

Adresse : Association des Rotariens - 34 rue Pierre DUPONT – 69001 LYON.

La vie du club :

- En liaison avec le président, chaque semaine, préparer le programme de la réunion statutaire. Toujours en collaboration avec le président du club, répondre au courrier, préparer le rapport annuel d’activités du club.

- Prévoir l’ordre du jour de la réunion des comités descendant et montant de juin et adresser les convocations.

- Tenir le registre des présences aux réunions statutaires et de comité.

- Etablir, adresser aux membres du club les compte-rendus des réunions statutaires et celle du comité aux membres du comité, les archiver.

- Remettre aux rotariens de passage un certificat de présence.

- Transmettre à son successeur les dossiers du secrétariat.

- Collaborer avec le président élu pour la préparation de la future année rotarienne et l’aider à remplir le document de planification.

NOTES
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